
Words and Expressions Meaning

Talking about the company history

1 Chief Executive Officer (CEO) Giám đốc điều hành

2
Our company is called / is 
known as [Company Name].

Công ty của chúng ta được gọi là / 
được biết đến là [Tên công ty].

3

The company was founded / 
set up / established by 
[Founder's Name] in [year] / 
on [date].

Công ty được thành lập bởi [Tên 
người sáng lập] vào [năm] / vào 
[ngày].

4

Our Chief Executive Officer is 
[CEO's Name]. / This is [CEO's 
Name],  the head of 
operations as our CEO. 

Giám đốc điều hành của chúng ta 
là [Tên CEO]. / Đây là [Tên CEO], 
người đứng đầu các hoạt động với 
tư cách là Giám đốc điều hành của 
chúng ta.

Talking about products and services

5
Could you tell me more about 
the products our company 
offers?

Bạn có thể cho tôi biết thêm về các 
sản phẩm công ty chúng ta cung 
cấp không?
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Imagine that you're 

responsible for introducing 

your company to the new 

employee.

How can you introduce your 

company to him/her?
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6
We specialize in manufacturing 
/ developing and selling / 
supply  [products/services].

Chúng ta chuyên sản xuất/phát 
triển và bán/cung cấp [sản 
phẩm/dịch vụ].

7 diagnostic tools thiết bị chẩn đoán

8 medical devices các thiết bị y tế

9 consumer electronics thiết bị điện tử dân dụng

10 accessories phụ kiện

11 fresh produce sản phẩm tươi sống

12 packaged goods sản phẩm đóng gói

13 gourmet foods thực phẩm cao cấp

Talking about the company performance

14
May I know the company 
performance?

Tôi có thể biết hiệu suất của công ty 
không?

15

We make annual profits of 
[cost]. In the last couple of 
years, we've shown steady 
growth in sales and market 
share.

Chúng tôi kiếm được lợi nhuận 
hàng năm khoảng [số tiền]. Trong 
vài năm qua, chúng ta đã cho thấy 
sự tăng trưởng ổn định về doanh số 
bán hàng và thị phần trên thị 
trường.
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Talking about the company size

16
How many employees does 
the company have?

Công ty có bao nhiêu nhân viên?

17
Our company is considered 
[big/medium-sized/small] with 
around [number] employees.

Công ty của chúng ta được coi là 
[lớn/vừa/nhỏ] với khoảng [số lượng] 
nhân viên.

Talking about the company workspace

18 office layout sắp xếp, bố trí văn phòng

19 modern hiện đại

20 open thoáng, mở

21 spacious rộng rãi

22 cozy ấm cúng

23
Can you tell me about our 
workspace?

Bạn có thể nói cho tôi biết về không 
gian làm việc không?

24

We have a [modern/ open/ 
spacious/ cozy] office layout 
with different rooms providing 
various needs. 

Chúng ta có cách bố trí văn phòng 
[hiện đại/mở/rộng rãi/ấm cúng] với 
các phòng khác nhau đáp ứng các 
nhu cầu khác nhau.
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Types of rooms

30 We have  [types of rooms]. Chúng ta có [các loại phòng].

3 a meeting room phòng họp

4 a quiet room phòng yên tĩnh

5 a cafeteria căng-tin

6 a wellness room phòng chăm sóc sức khỏe

7 a crèche phòng cho con của nhân viên
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