
Words and Expressions Meaning

Introducing yourself

1
Hello/ Hi. Let me introduce 
myself. I’m …

Xin chào/ Chào. Xin phép tự giới 
thiệu. Tôi là …

2
Hello/ Hi. I’m … . Please call 
me…

Xin chào/ Chào. Tôi là … . Vui lòng 
gọi tôi là…

Exchanging greetings 

3
I'm very pleased to meet you. 
/I'm delighted to meet you.

Tôi rất vui được gặp bạn. /Tôi vui 
khi được gặp bạn.

4 Nice to meet you, (too). Tôi (cũng) rất vui khi được gặp bạn.

Jobs

5 What do you do? Bạn làm nghề gì?

6 I am/work as a/an … [job]. Tôi làm nghề … [công việc]

7 a recruiter nhà tuyển dụng
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8 a banker nhân viên ngân hàng

9 a marketing specialist chuyên viên tiếp thị, truyền thông

10 a salesperson nhân viên bán hàng

Fields of business

11 What field do you work in? Bạn làm trong ngành gì?

12
I work in/ am specialized in … 
[field of business].

Tôi làm việc trong/ chuyên về … 
[lĩnh vực].

13 marketing ngành truyền thông

14 finance ngành tài chính

15 human resources ngành nhân sự

14 sales ngành bán hàng

Responsibilities of jobs

15 What is your responsibility?
Trách nhiệm trong công việc của 
bạn là gì?

16
My job consists of/ I'm 
responsible for/ I deal with … 
[responsibilities of jobs].

Công việc của tôi bao gồm/Tôi chịu 
trách nhiệm về/ Tôi xử lý … [các 
nhiệm vụ của công việc].

17
help design, create, and 
monitor a marketing project

giúp thiết kế, sáng tạo và giám sát 
một dự án truyền thông

18 give financial advice to clients
đưa ra lời khuyên về tài chính cho 
khách hàng

19
find and hire qualified 
candidates to fill job positions

tìm và thuê các ứng viên đủ điều 
kiện để lấp đầy các vị trí công việc

20
sell goods in a shop or directly 
to customers

bán hàng tại cửa hàng hoặc trực 
tiếp cho khách hàng
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Characteristic(s) of jobs

21
How do you feel about your 
job?

Bạn cảm thấy thế nào về công việc 
của mình?

22
It’s a/an … job. / My job is … 
[characteristics of jobs].

Đó là một … công việc. / Công việc 
của tôi thì … [đặc điểm của công 
việc].

23 rewarding đáng làm

24 creative sáng tạo

25 well-paid được trả lương cao

26 stressful căng thẳng

27 demanding đòi hỏi cao

28 repetitive lặp đi lặp lại

Keeping in contact

29
I'd like to keep in contact. Do 
you have a card?

Tôi muốn giữ liên lạc với bạn. Bạn 
có  danh thiếp không?

30 Here's my card. Danh thiếp của tôi đây.

Ending the conversation

31
And here’s mine. I'm afraid I 
have to go now. I’m very 
pleased seeing you. 

Và đây là của tôi. Tôi e rằng tôi phải 
đi ngay bây giờ. Tôi rất vui khi gặp 
bạn.

32
It's my pleasure. I look forward 
to hearing from you.

Đó là vinh hạnh của tôi. Tôi mong 
được nghe tin từ bạn.
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